    На основу члана 119.став 1. тачка 1) Закона о основама система образовања и васпитања („Службени гласник РС“, број: 88/2017, 27/2018 -др.закони, 10/2019,  6/2020, 129/2021, 92/2023 и 19/2025) и члана 48.став 1. тачка 1) Статута Основне школе ''Свети Сава'' Велика Плана (број:689  од  07.4.2025.године),

 Школски одбор на  10. седници одржаној дана  15.5.2025.године,  доноси,
ПРАВИЛНИК

О НАКНАДИ TРOШKOВA ЗАПОСЛЕНИМА,

УЧЕНИЦИМА И НАКНАДИ ТРОШКОВА РЕПРЕЗЕНТАЦИЈЕ
1.Опште одредбе
Члан 1.
Овим Правилником уређују се накнада трошкова запосленима за долазак и одлазак на посао и са посла, накнада трошкова за ученике и трошкови репрезентације.
2.Накнада трошкова запосленима за долазак и одлазак са посла
Члан 2.

Запослени имају право на накнаду трошкова за долазак и одлазак са посла, у висини цене превозе карте у јавном саобраћају у складу са законом, општим и посебним колективним уговором за запослене у основним и средњим школама и домовима ученика.

Запослени остварују право на накнаду трошкова за долазак и одлазак са посла обезбеђивањем месечне карте у јавном саобраћају, односно исплатом новчаног износа у висини  цене месечне карте од стране послодавца, а према релацији коју доставе Управи Школе.

За запослене који раде у више школа, исплата накнаде трошкова за долазак на посао и одлазак са посла врши се на основу броја дана долазака запосленог на посао.
Члан 3.

Рачуне за месечне карте, исплатне спискове и осталу документација везана за накнаду трошкова из члана 2.овог Правилника, оверава директор школе, односно друго лице које он овласти.
3.Накнада трошкова за коришћење сопственог аутомобила
Члан 4.

Запослени,уколико због хитности, односно  потребе службеног посла за службено путовање, није у могућности да користи превоз у јавном саобраћају,  дужан је да тражи од директора школе, писмено одобрење за коришћење сопственог аутомобила.    

Директору Школе, писмено одобрење за коришћење сопственог аутомобила за службено путовање издаје( потписује) председник Школског одбора.

Запосленом, односно директору, за коришћење сопственог аутомобила, исплаћује се накнада у висини од 30% прописане цене за литар погонског горива по пређеном километру.
4. Накнада трошкова ученицима
Члан 5.

        Ученику упућеном на такмичење или неку другу манифестацију, Школа је у обавези да обезбеди трошкове превоза и исхране уколико нису обезбеђени (организовани).
       Трошкови путовања надокнађују се на основу обрачуна путних трошкова,уз који се прилажу докази о постојању и висини трошкова (карте за превоз, рачун за преноћиште и доручак, рачуни за остале трошкове и тд.), а који се подносе  најкасније у року од 3 дана од дана завршетка путовања.
       Путни рачун за ученика подноси наставник који је пратио ученика на путовању.
5. Трошкови репрезентације
Члан 6.
Трошковима  репрезентације сматрају се трошкови:
-учињени са пословним партнерима, представницима државне управе и локалне самоуправе;

-обележавање прославе Дана школе и школске славе - Светог Саве;

-трошкови  за састанке Школског одбора и Савета родитеља;

-трошкови на сајамским манифестацијама, стручним скуповима, службеним путовањима;

-трошкови угоститељских услуга за време завршних и других испита, семинара (кафа, сокови, сендвичи, ручак, кетеринг (коктел) и др;

-други  трошкови који нису наведени а у функцији  послова из надлежности Школе.
Члан 7.

Средства за репрезентацију се могу користити до висине предвиђене годишњим финансијским планом Школе.
Члан 8.

У Школи се месечно прате износи по корисницима права на репрезентацију, у складу са овим Правилником, а према утврђеним наменама коришћења средстава за репрезентацију. 

Школа на тај начин се обезбеђује рационално трошење средстава за предње намене.

Члан 9.

Право да користе средства репрезентације имају:
-директор школе;

-председник Школског одбора;

-секретар и

-друга лица која у писаној форми овласти директор школе.
           Корисник репрезентације одговоран је за економско и целисходно коришћење средстава репрезентације.
Члан  10.
   Корисник репрезентације подноси писмени предлог са образложењем коришћења трошкова репрезентације директору школе.
Директор оверава докуменат из става 1. овог чалана, а  трошкове које не жели да призна дужан  је  у напомени да наведе ко те трошкове сноси.

Рачуне и друга документа на име репрезентације, по контролном прегледу од стране директора, корисник репрезентације дужан је доставити Рачуноводству школе на даљу  обраду у складу са прописима  који  уређује  Рачуноводство.
6.Прелазне и завршне одредбе
Члан 11.
  На све што није регулисано овим правилником, примењују се одредбе одговарајућих законских прописа.
Члан 12.
 Касније измене и допуне у законским прописима по питању трошкова репрезенатације, непосредно ће се примењивати.
Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана доношења и објављивања на огласној  табли Школе.
Члан 13.
  Доношењем овог Правилника, престаје да важи Правилник о накнади трошкова  запосленима, ученицима и накнади трошкова репрезентације(број:3602 од  28.12.2023.године).
                                                                             ПРЕДСЕДНИК  ШКОЛСКОГ  ОДБОРА
                                                                                                 Саша  Којадиновић    
 Правилник је заведен под бројем:958 од 15.5.2025.године, а објављен на огласној табли Школе  дана  15.5.2025.године,
 Правилник ступа на снагу  осмог дана од дана објављивања.








                  Секретар школе
                                                                                                                  Сузана  Ристић
